Instrucciones de solicitud de acceso a Fondos 2020

FEDER 2014-2020
Solicitud de acceso al sistema de informacion Fondos 2020

Madrid, 05 de septiembre de 2017

(Este documento es modificacion de la version de 18 de marzo de 2016)

Para acceder al sistema de informaciéon Fondos 2020 el procedimiento es distinto segln se trate de

Usuarios Externos a la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos (SEPG) del Ministerio de Hacienda y

Funcién Publica o de Usuarios Internos a dicho Departamento.

1. Cuando se trate de un Usuario Externo a la SEPG:

1.1. En primer lugar, se debe acceder al Portal de la Administraciéon Presupuestaria que se ofrece en el

siguiente enlace, a través de la pagina web del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica:

http://www.pap.minhafp.gob.es/sitios/pap/es-ES/Paginas/inicio.aspx
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1.2. Como segundo paso, hay que pinchar en el enlace de “Solicitud de acceso a los sistemas” asi se
entra en la pantalla siguiente, de la cual se indica también el acceso a continuacion:

http://www.oficinavirtual.pap.minhafp.gob.es/sitios/oficinavirtual/es-

ES/SolicitudAccesoSistemas/Paginas/ControlAcceso.aspx

En este enlace se explica el procedimiento completo de acceso a todos los sistemas de informacién de
la IGAE, asi como el procedimiento de solicitud de certificado digital con el enlace correspondiente a la
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre, por si el usuario no dispone de un certificado valido (requisito
necesario para acceder a los sistemas).
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1.3. A continuacion, aplicando el certificado valido, se debe cumplimentar un formulario de
solicitud.
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1.3.1 Pulsamos acceso a nuevos sistemas de informacion
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Solicitud de acceso a nuevos sistemas de informacion de usuarios intermaos
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1.3.3 Enla siguiente pantalla:
-Seleccionamos el Sistema de informacion: “Fondos2020”
-En perfil de acceso: Especificar las funciones que va a desempefiar y el cédigo del
organismo en Fondos2020 al que tiene que tener acceso.
Ej: alta de operaciones, solicitudes de reembolso, verificaciones del art 125,
-Seleccionar Unicamente: “entorno Produccién”.
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Es importante no seleccionar el Entorno de Preproduccidn, pues en ese caso no podria tramitarse la

solicitud.
1.3.4 Pulsar “guardar vy salir”.

Una vez terminada la solicitud el sistema puede pedir validar los datos personales del usuario interesado en
cuyo caso serd imprescindible realizarlo para continuar con el proceso de alta.

Posteriormente la solicitud debe ser procesada por el “Responsable de centro de la Autoridad de Gestion” y
validada por el “Administrador de Base de Datos”.

El sistema informa al usuario a través de correo electrdnico de los pasos correspondientes y una vez finalizado
el proceso de alta, recibe el cddigo de usuario y la contrasefia que se le ha asignado.
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1.4. Una vez recibido la confirmacidon electrénica de acceso a la aplicacién correspondiente se
procedera a entrar pulsando la tecla “acceso por certificado a través de la Administracion
Presupuestaria” en el siguiente enlace:

https://webpub2.igae.minhafp.gob.es/
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Para cualquier aclaracién sobre solicitudes de acceso pueden ponerse en contacto con el
administrador de las aplicaciones a través del correo electrénico fondos2020@sepg.minhafp.es.
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2. Cuando se trate de un Usuario Interno a la SEPG:

2.1. En primer lugar, se debe cumplimentar la solicitud de acceso a Fondos 2020 a través de la
aplicacion Gal@ disponible en el apartado “MI ESCRITORIO” en la pagina de inicio de la intranet.
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2.2. Pulsamos acceso a nuevos sistemas de informacion.
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2.3. Seleccionamos el centro al que pertenece el usuario y pulsamos siguiente:
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2.4. En la siguiente pantalla:
e  Seleccionamos el Sistema de informacion: “Fondos2020”
e En perfil de acceso: Especificar las funciones que va a desempefar y el cddigo del
organismo en Fondos2020 al que tiene que tener acceso.
Ej: alta de operaciones, solicitudes de reembolso, verificaciones del art 125,
e Seleccionar Unicamente: “entorno Produccién”.
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e  Pulsar “guardar vy salir”.

Una vez terminada la solicitud el sistema puede pedir validar los datos personales del usuario interesado en
cuyo caso sera imprescindible realizarlo para continuar con el proceso de alta.

Posteriormente la solicitud debe ser procesada por el Responsable de centro de la Autoridad de Gestiony
validada por el Administrador de Base de Datos.

El sistema informa al usuario a través de correo electrdnico de los pasos correspondientes y una vez finalizado
el proceso de alta, recibe el cddigo de usuario u la contrasefia que se le ha asignado.

2.5. Una vez validada la solicitud, aparecera el icono de la aplicacién Fondos 2020 en su escritorio de
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Para cualquier aclaracién sobre solicitudes de acceso pueden ponerse en contacto con el
administrador de las aplicaciones a través del correo electrénico fondos2020@sepg.minhafp.es.
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